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Lietuvos moksly akademijos prezidento
2024 m.04-0{ d. jsakymu Nt/ [ -AA

LIETUVOS MOKSLU AKADEMIJOS MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Lietuvos moksly akademijos (toliau — LMA) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja LMA mazos vertés vie$yjy pirkimy organiozavimo ir
vidaus kontrolés tvarka, viesuyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, vykdymo, vie$ojo pirkimo —
pardavimo sutarties (toliau — sutartis) sudarymo,vykdymo ir jos jgyvendinimo rezultaty
jvertinimo tvarka.

. LMA pirkimus vykdo vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau —
VP]) ir Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu, patvirtintu Vie$yjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 18-97 ,,.Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*
(toliau — MazZos vertés pirkimy tvarkos aprasas), taip pat Siomis Taisyklémis.

. Pirkimy procese privaloma laikytis VP] principy (lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
proporcingumo, skaidrumo) ir uztikrinti racionaly 1é3y panaudojima bei sprendimy pagristumg ir
dokumentavima.

. LMA vykdo tik mazos vertés pirkimus, todél $iy pirkimy jtraukti j pirkimy planus ir skelbti
planuojamy pirkimy suvestinéje neprivaloma. LMA fiksuoja ir vertina numatomy pirkimy vertes
tik tiek, kiek biitina tinkamai nustatyti pirkimo vert¢ ir uztikrinti VP] reikalavimy laikymasi
(iskaitant pirkimy neskaidymo prevencija).

II SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU ATSAKOMYBE
. LMA pirkimy proceso dalyviai ir pirkimy vykdymo ribos:

5.1. Pirkimo iniciatorius — LMA darbuotojas ar struktiirinis padalinys, kuris identifikuoja
poreiki ir inicijuoja pirkima, parengia pirkimo uzduotj - paraiska (techning specifikacijg /
reikalavimus), priima prekes, paslaugas ar darbus bei patvirtina jy atitikt;.

5.2. Pirkimy organizatorius — LMA vadovo (prezidento ar jo jgalioto asmens) paskirtas
darbuotojas, kuris organizuoja ir vykdo mazos vertés pirkimus, kai numatoma pirkimo
verte nevirsija 15 000 Eur be PVM.

5.3.  VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) - LMA vadovo (prezidento ar jo jgalioto
asmens) sudaryta komisija, vykdanti mazos vertés pirkimus, kai:
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5.3.1. prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra didesné nei 15 000 Eur be PVM,
bet nevir$ija 70 000 Eur be PVM, ar

5.3.2. darby pirkimo numatoma verté yra didesné nei 15 000 Eur be PVM, bet nevirsija
174 000 Eur be PVM.

Pirkimy organizatorius ir Komisijos nariai prie§ pradédami vykdyti pirkimg pasiraso

konfidencialumo pasizadéjima ir nesaliskumo deklaracija (jei LMA naudoja VPT tipines formas —
taikomos tipinés formos).

II1 SKYRIUS
NUMATOMOS PIRKIMO VERTES NUSTATYMAS
Prie$ pradedant pirkima, pirkimo iniciatorius nurodo numatomg pirkimo vert¢ ir jos pagrindimag

(rinkos informacija). Pirkimy organizatorius (ar Komisija) patikrina, ar verté apskailiuota
nepazeidziant VP] reikalavimy dél pirkimo vertés skai¢iavimo ir dirbtinio skaidymo draudimo.

IV SKYRIUS
PIRKIMO INICIJAVIMAS IR KONTROLE

Kiekvienas pirkimas inicijuojamas Pirkimo uzduotimi — paraiSka (Taisykliy 1 priedas), kurioje
suformuojamas poreikis, apimtis, pagrindiniai reikalavimai, numatoma verté ir siilomas pirkimo
budas.

UzZpildyta ir su Finansinés apskaitos skyriaus Vyriausiaja finansininke suderinta parai$ka teikiama
tvirtinti LMA Prezidentui arba jo jgaliotam asmeniui.

Pirkimo iniciatorius Pirkimo paraiska / uzduotj pateikia pirkimy organizatoriui ne véliau kaip:
9.1. 10 darbo dieny iki planuojamos pirkimo pradzios (jprastais atvejais), arba

9.2. kuo skubiau, kai pirkimas reikalingas dél nenumatyty aplinkybiy (tokiu atveju paraiskoje
aiSkiai nurodoma skubos priezastis).

Pirkimy organizatorius, gaves uzduot] - paraidka, patikrina jos tinkamumg vykdymui, t. y. ar
uzduotis - parai$ka tinkamai uZpildyta, ar nurodyta numatoma verté, ar aiskiai suformuluotas
pirkimo objektas ir reikalavimai, ar teisingai parinkta, kas vykdo pirkima (pirkimy organizatorius
ar Komisija pagal nustatytas vertés ribas).

Jeigu paraiskoje triiksta informacijos arba ji pateikta nepakankamai aiskiai, pirkimy organizatorius
grazina uzduotj - paraiskg pirkimo iniciatoriui patikslinti, nurodydamas, kokia informacijg butina
papildyti ar patikslinti.

Pirkimo procediiros pradedamos vykdyti tik po to, kai pirkimy organizatorius priima uzduotj -
parai$ka vykdymui (jg uZregistruoja ir pradeda pirkimo procediiras arba perduoda pirkima vykdyti
Komisijai pagal kompetencija).
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V SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS IR KONTROLE

Pirkimo procediiros prasideda, kai VieSujy pirkimy komisija paskelbia skelbimg apie pirkima CVP
IS, o kai pirkimas atliekamas neskelbiamos apklausos bidu — Perkan¢ioji organizacija kreipiasi
(jeigu taikoma) i tiekéja (tiekejus) praSydama pateikti pasitilyma (pasitilymus).

Pirkimo procediira atlieka pirkimy organizatorius ar Komisija. Atvejai, kada pirkimo procedira
atlieka pirkimy organizatorius, o kada — Komisija, nustatyti Taisykliy 5.2 ir 5.3 punktuose.

Kai pirkimg vykdo pirkimy organizatorius vykdant apklausa (skelbiamg ar neskelbiamag), pildoma
Tiekéjy apklausos pazyma (2 priedas). Prie paZymos pridedama (ar byloje i$saugoma):
kvietimai/uzklausos, gauti pasitilymai ar kainy jrodymai, susiradinéjimas (jei vyko), sprendimas
del laimétojo (ir atmetimo motyvai, jei taikoma). Pirkima patvirtina sutartis (kai sudaroma rastu)
arba saskaita faktlira / PVM saskaita faktiira (kai sutartis sudaroma Zodziu), taip pat priémimo—
perdavimo dokumentai, jei taikoma.

Kai pirkima vykdo Komisija jos sprendimai fiksuojami Komisijos posédziy protokoluose (pirkimo
biidas, sglygos / kvietimas, pasiilymy nagrinéjimas ir vertinimas, laimétojo nustatymas,
nutraukimas ir kt.). Prie protokoly pridedama (ar byloje i3saugoma): kvietimai / pirkimo
dokumentai, gauti pasililymai, susira$inéjimas (jei vyko), kiti sprendimus pagrindZiantys
dokumentai. Pirkimg patvirtina sutartis (sudaroma radtu), taip pat priémimo—perdavimo
dokumentai, jei taikoma.

LMA, vadovaudamasi Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 14 punktu, gali neatlikti pirkimo per
CPO elektroninj katalogg, kai vykdoma neskelbiama apklausa ir numatomos pirkimo sutarties
verté nevirsija 15 000 Eur be PVM. Tokiu atveju atskiro sprendimo papildomai motyvuoti pirkimo
dokumentuose nereikia.

VI SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMO BUDO PASIRINKIMAS IR YPATUMAI

Pirkimas skelbiamos apklausos biidu gali biiti vykdomas visais atvejais (net kai Taisyklés leidzia
rinktis paprastesn] pirkimo blidg (neskelbiama apklausa rastu ar zodziu).

Pirkimas neskelbiamos apklausos biidu gali biiti vykdomas Zodziu, kai numatomos sudaryti
pirkimo sutarties verté nevirSija 5 000 Eur be PVM (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip)
arba raStu, kai numatomos sutarties verté vir§ija 5000 Eur be PVM (CVP IS priemonémis,
elektroniniu pa$tu, pastu ar kitomis priemonémis) apklausiant ne mazZiau kaip 3 potencialius
tiekéjus, i8skyrus Taisykliy 20 punkte nustatytus atvejus. Maziau nei 3 tiekéjai gali biti
apklausiami, kai rinkoje yra maziau tiekéjy, galin€iy patiekti reikalingy prekiy, suteikti paslaugy
ar atlikti darby. Tokiu atveju apklausiami visi rinkoje esantys tiekéjai.

Neskelbiamos apklausos biidu vienas tiekéjas gali buti apklausiamas $iais atvejais:

20.1. perkamos prekes, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté ne didesné kaip 15 000
(penkiolika tikstanc¢iy) eury (be PVM);

20.2. Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 24.2.2-24.2.28 papunk¢iuose nustatytais atvejais.
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Atliekant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos budu, tiekéjai apklausiami MaZos vertés
pirkimy tvarkos apraSe nustatytu blidu. Pirkimo dokumentai rengiami MazZos vertés pirkimy
tvarkos apraSo 24.3.1 papunktyje nustatytais atvejais.

Kiekviena atlickama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

22.1. jei pirkimas vykdomas ZodZiu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie jg, o jei sutartis sudaryta Zodziu — saskaita faktiira arba Kkiti
buhalterinés apskaitos dokumentai;

22.2. jei pirkimas vykdomas raStu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susirainéjimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy
su tiekéjais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei
sutartis sudaryta ZodZiu — sgskaita faktiira arba kiti buhalterineés apskaitos dokumentai.

Sutartj LMA vardu pasiraso LMA vadovas (prezidentas ar jo jgaliotas asmuo).

Jei sutartis sudaryta rastu, kiekvienas atliktas pirkimas registruojamas pirkimy registre, nurodant
pirkimo pavadinimg, BVPZ koda, laiméjusj tiekéjg, kaing, sutarties vert¢ ir kita reikSminga
informacija. Jei sudaryta Zodiné sutartis, jos duomenys registruojami Pirkimo saskaity-faktiiry
registre.

VII SKYRIUS
SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS IR KONTROLE

Uz sutarties vykdyma atsakingas pirkimo iniciatorius (arba kitas LMA vadovo (prezidento ar jo
igalioto asmens) paskirtas asmuo), kuris:

25.1. prizitri LMA ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdyma;

25.2. tikrina, ar prekés/paslaugos/darbai atitinka sutartj;

25.3. pasiraSo priemimo—perdavimo dokumentus jei néra sutarties vykdymo trikumy ir / ar
pazeidimuy;

25.4. pastebejes sutarties vykdymo trikumus — rastu kreipiasi j tiekéja del ju pasalinimo;

25.5. tiekéjui nevykdant arba netinkamai vykdsant savo jsipareigojimus, informuoja uZ sutarties
vykdymg atsakingg asmenj ir LMA vadova (prezidentg ar jo jgaliotg asmenj), kad bty
sprendziama dél sankcijy, sutarties keitimo ar nutraukimo.

25.6. Pirkimo sutartis gali biiti nerengiama, kai j tiekéjus buvo kreipiamasi zodziu, numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 Eur be PVM.

25.7. Pirkimo uzduotis- paraiska nepildoma, jei numatomos sudaryti sutarties verté ne didesné

kaip 500 (penki 3imtai) Eur be PVM. Pirkimo iniciatorius jsigyja preke internete, prekybos vietoje ir
panadiai arba elektroniniu pastu teikiant uzsakyma tiekéjui. Pirkimo iniciatorius i$laidas pagrindZiantj
dokumentg — prekiy, paslaugy ar darby priemimo-perdavimo akta, saskaita faktiirg ar kitus finansinés
apskaitos dokumentus ne veliau kaip kita darbo dieng nuo jy gavimo dienos perduoda Finansinés
apskaitos skyriui (jei tiekéjas neturi galimybés pateikti sgskaitos faktiiros per SABIS)



25.8 Leésy panaudojimo kontrole (finansy kontrole) atlieka vyriausioji finansininké ar jos

paskirtas finansinés apskaitos skyriaus specialistas.
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VIII SKYRIUS
DOKUMENTU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

Pirkimy organizatorius (ar Komisija) uztikrina, kad kiekvienam pirkimui bity suformuota byla
(uzduotis - paraiSka, apklausos medZiaga, pasifilymai, protokolai/pazyma, sutartis ar pirkima
patvirtinantys dokumentai, sutarties vykdymo dokumentai).

Visi su pirkimais susij¢ dokumentai saugomi vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 97
straipsnio 6 dalies reikalavimais.

Perkancioji organizacija CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka
pateikia per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutar¢iy, atlikus mazZos vertés pirkima,
ataskaitg. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Sios Taisyklés taikomos tiek, kiek neprietarauja VP] ir MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasui.
Pasikeitus teisés aktams taikomos aktualios jy redakcijos.

Taisyklés gali biiti kei¢iamos ar papildomos tik LMA vadovo (prezidento) jsakymu.



1 priedas
UZDUOTIS - PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

TVIRTINU:

(pareigos, vardas, pavarde)

(parasas, data)

I. PIRKIMO OBJEKTO PAVADINIMAS |

2. PIRKIMO OBJEKTAS (pazymeti) [ ] Prekes [ ] Paslaugos [ ] Darbai
3.  SKIRTI ASIGNAVIMAI Valstybés biudZetas,
(pildo vyr. finansinkas) Eur

Fondy lé3os, Eur
Kitos 1é3o0s, Eur

4, MAKSIMALI PIRKIMO VERTE Eur be PVM
Eur su PVM

5. PIRKIMO OBJEKTO APIBUDINIMAS

(perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes,
kiekis, kitos pirkimo objektui keliamos sqlygos)

6. PIRKIMO PAGRINDIMAS

(nurodomi pirkimo poreikio motyvai)

7. PLANUOJAMA PIRKIMO PRADZIA [

8. NUMATOMA PIRKIMO SUTARTIES
TRUKME

9. ARPIRKIMAS [TRAUKTAS [LMAMETIN] VIESUJU [ | Taip [ |  Ne
PIRKIMU PLANA? (pildo pirkimy organizatorius)

10. PIRKIMO VYKDYTOJAS [] Pirkimo [ ] Viesyjy pirkimy komisija
organizatorius

NURODYTI GALIMUS TIEKEJUS, JU KONTAKTUS:
i
2.
3

PIRKIMO INICIATORIUS:

(Pareigy pavadinimas) (Parasas ir data) (Vardas, pavarde)



TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:
Pirkimy organizatorius (pareigos, vardas, pavardé): Tiekéjai apklausti rastu ar ZodzZiu (nurodoma):

2 priedas

Apklausti tiekéjai:
Eil. [Pavadinimas Adresas, telefonas, el. pastas Sitlyma pateikusio asmens pareigos,
Nr. vardas, pavardé
L
2.
3.
Tiekéjy sialymai:
Eil.  |Tiekéjo pavadinimas  |Sitilymo |Sidlymo charakteristikos ir kaina
Nr. data
Sitilymo charakteristikos |Kaina (Eur, su PVYM)
(nurodyti konkrecias
charakteristikas)
1.
2
N
Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjo Nr......ccccevuiueene pasialymas, nes

Pazyma parengé (pirkimy organizatorius):

(pareigos)

SPRENDIMA TVIRTINU:

(pareigos)

(vardas, pavardeé)

(vardas, pavarde)

(parasas, data)

(parasas, data)




